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Vad ar en personuppgift och vad innebar det att den behandlas?

En personuppgift ar all slags information som kan hanféras till en fysisk person som ar i livet.
Det kan t.ex. vara ett namn, ett personnummer eller ett telefonnummer. Alla personuppgifter
som lamnas till Circle Capital AB, nedan Bolaget, behandlas for att vi ska kunna fullgéra vara
forpliktelser mot dig. Behandling sker ocksa for att vi ska kunna efterleva andra relevanta

regelverk som galler for var verksamhet, sdsom penningtvattsregler och bokféringsregler.

Dina personuppgifter kommer aven att behandlas av vara uppdragstagare nar dessa utfor
verksamhet som innefattar behandling av personuppgifter. Vi har bl.a. anlitat uppdragstagare
for att utfora verksamhet avseende tillhandahallande av IT-system. Alla uppdragstagare som
behandlar personuppgifter for var rakning omfattas av personuppgiftsbitradesavtal som
sakerstaller att dina personuppgifter behandlas i enlighet med gallande regelverk. Bolaget ar

som huvudregel alltid personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som behandlas.
Sa behandlar Bolaget dina personuppgifter

Bolaget varnar om sina kunders, samarbetspartners och anstélldas integritet och ar man
om att alltid félja gallande dataskyddsregelverk. Var och en har ratt till skydd av de

personuppgifter som rér henne eller honom.

Varfor Bolaget behandlar personuppgifter

Bolaget far dina personuppgifter i samband med att du traffar ett avtal med oss, nar du
ldmnar dina personuppgifter till oss for att ta del av exempelvis marknadsforing eller om du

ar leverantdr eller samarbetspartner till oss.

Bolaget erhaller aven personuppgifter i samband anstallningsférfaranden eller i samband
med att leverantérsavtal ingas med oss dar kontaktuppgifter till anstallda hos leverantéren
finns angivna. De personuppgifter som lamnas i samband med jobbansékan kommer endast
att behandlas inom ramen for rekryteringsprocessen, och raderas senast ett ar efter tiden for

ansokan.

Bolaget behandlar personuppgifter for att kunna fullgéra de avtal med kunder som Bolaget
har ingatt. Behandling sker ocksa for att efterleva de regelverk som galler for bolag generellt
sasom bokforingsregler, samt regler som ar specifika for finansiell verksamhet t.ex. regler om
penningtvatt och de regler som styr var tillstandspliktiga verksamhet. Ratten att behandla

personuppgifterna grundar sig pa avtalet mellan den registrerade och Bolaget, pa en rattslig



forpliktelse eller pa den registrerades samtycke. Bolaget kan aven behandla personuppgifter
som underlag fér marknadsforing i form av t.ex. inbjudningar till seminarier och andra event.
Ratten att behandla dina personuppgifter vid marknadsforing grundar sig pa en

intresseavvagning som Bolaget genomfér innan vi behandlar dina personuppgifter.
Dina rattigheter som registrerad

Ar dina personuppgifter registrerade hos Bolaget har du som registrerad rétt att f&
information om vilka av dina personuppgifter som Bolaget behandlar och att invanda mot viss
typ av behandling. Om du vill fa information om vilka personuppgifter som behandlas kan du
skriftligen begara uppgift om detta pa den adress som anges pa forsta sidan. Behandlar
Bolaget dina personuppgifter pa basis av samtycke har du alltid ratt att ta tillbaka ett sadant

samtycke.

Vad har du for rattigheter som ror dina personuppgifter hos Bolaget?

- Du har ratt att begara ut vilka uppgifter vi har om dig. Det gér du genom att bestalla

ett registerutdrag 6ver dina personuppgifter.

- Du har ratt att korrigera de personuppgifter vi har om dig eller komplettera

informationen. Du kontaktar da Bolaget.
- Du har ratt att begara begransning av viss behandling av dina personuppgifter.
- Du har ratt att fa dina personuppgifter raderade.

- Du har ratt nar det ar tekniskt majligt att f& den information du sjalv har [amnat till
Bolaget 6verford till dig sjalv eller en annan aktoér (s.k. portabilitet av dina

personuppgifter).
Galiring

Nar nagon pa Bolaget tar emot information som innehaller personuppgifter ska denne

dvervaga foljande:
1. Om informationen behdver sparas och pa vilken grund
2. Vilken typ av personuppgift informationen innehaller och om denna ar kanslig

3. Om det gar att begransa personuppgifterna som finns i informationen



4. Om informationen ska sparas, i vilka system den hér hemma. Flytta i sa fall

informationen till lagringsplats och spara inte pa flera stallen.

Nar nagon skickar information bér liknande évervagande goéras. Bolaget ska enbart skicka
informationen till de mottagare som behdver den. Nar det ar externa utskick som ska ut till
manga personer kan "hemlig kopia” anvandas om mottagarna inte har behov att se vem

ovriga mottagare ar.

For alla uppgifter som sparas ska ett tydligt &andamal och laglig grund finnas. Behdver
Bolaget av nagon anledning spara uppgifter langre an vad som generellt galler enligt

gallringpolicyn sa boér grunden for detta dokumenteras med den avvagning som gjorts.

For varje system bor det finnas en ansvarig person. En arlig éversyn bor goras for att
sakerstalla att &ndamal och laglig grund fortfarande ar uppfylit for att spara

personuppgifterna. Det ar viktigt att aven ostrukturerat material ingar i en sadan 6versyn.

Nar uppgifter sparas ska detta ske pa ett satt som sakrar att tillgangen begransas till
personer som behdver ha tillgang uppgifterna. Med tiden bér det dvervagas om tillgang till

dessa kan begransas ytterligare eller om de kan raderas helt.

Till vem lamnar vi ut dina personuppgifter?
Mottagare som ér sjalvstindigt personuppgiftsansvariga:

Enligt lag ar vi aven skyldiga att [lAmna ut vissa personuppgifter till myndigheter som t ex

Kronofogdemyndigheten.
Personuppgiftsbitraden:

Dina personuppgifter kommer aven att behandlas av vara uppdragstagare nar dessa utfor
verksamhet som innefattar behandling av personuppgifter. Vi har bl.a. anlitat uppdragstagare
for att utfora verksamhet avseende tillhandahallande av IT-system. Alla uppdragstagare som
behandlar personuppgifter for var rakning omfattas av personuppgiftsbitradesavtal som

sakerstaller att dina personuppgifter behandlas i enlighet med gallande regelverk.

Behandling av personuppgifter utanfor EU/EES

Vi stravar alltid efter att behandla dina personuppgifter inom EU/EES. Uppgifterna kan dock i
vissa fall behandlas i land utanfér EU/EES. Dina personuppgifter kommer aven da att
behandlas med adekvat skyddsniva jamférbar med och i samma niva som det skydd som
erbjuds inom EU/EES.



Vi tar dataskydd pa stort allvar och varnar om dina rattigheter. Vi tar garna emot dina fragor

om hantering av personuppgifter.

E-post: dataskyddsombud@circlecapital.se

Telefonnummer: 010-3333 123

Ar du inte ndjd med den behandling som sker hos oss, har du alltid méjlighet att 1amna

klagomal till tillsynsmyndigheten Integritetsskyddsmyndigheten.
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